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INTRODUCCION

El presente Manual se refiere a los procedimientos relativos a la l¡citación,

adjudicación y contratación de obras y/o servic¡os que realiza la Ilustre
Mun¡c¡palidad de Lota a través de la Secretaria Comunal de planificación.
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El objetivo de crear un Manual de Procedimiento de Contrataciones

Actualizado, es velar por la correcta ejecución en todos los procedimientos de

compras y contrataciones que permiten el normal y oportuno func¡onamiento de la

Municipalidad, claramente permit¡rá entonces coord¡nar e implementar mejoras

sustantivas dentro de parámetros ya establecidos para los procesos de

Contratac¡ones de Obras Públicas y Servic¡os y que permitirá a los funcionarios

reemplazantes seguir los procesos asesorándose con esta guía.
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I DEFINICIONES

Para efectos del presente Manual, los siguientes conceptos tienen el s¡gnif¡cado que
se indica a continuación:

a) Bases Adm¡n¡strat¡vas Generales (B.A.G.): Conjunto de Normas contenidas
en un documento, que regulan la licitación.

b) Bases Admin¡strativas Espec¡ales (B.A.E.): Conjunto de cond¡ciones y
características de un proyecto que no son consideradas o que modifican las
Bases Generales.

c) Compra Ágif: Modalidad para compras menores a 30 UTM que amplía las
oportun¡dades de negocio para las micros, pequeñas y medianas empresas,
ampliando el acceso a estos procesos con menos requis¡tos formales de
manera de ser más eficientes con los recursos del Estado y permitiendo mayor
participac¡ón.

d) Contrato de Construcción o Servicio: Es un acto jurídico bilateral, por
medio del cual, se dejan establecidos los derechos y obligaciones de las partes
suscr¡b¡entes para la ejecuc¡ón de una obra y/o serv¡cio.

e) Contrat¡sta: Es la persona natural o jurídica que, en virtud del Contrato de
Construccíón, asume la obligación de ejecutar las obras y/o servicios.

f) Documentos de Garantías (Boleta de carantía o Vale Vista):
Documentos mercantil de orden adm¡n¡strativo y/o legal que t¡ene como
funcíón respaldar los actos de compras, como también la recepción conforme
de un bien y/o servicio, son emitidos formalmente por ent¡dades bancarias
reguladas y autorizadas por la Su perintendenc¡a de Bancos y Entidades
F¡nancieras. Tienen como propósito cautelar dos objetivos, la seriedad de la
oferta y el fiel cumplim¡ento de una obligación contraída por el tomador o un
tercero a favor del beneficiario. Son obl¡gatorias en casos en que el monto de
la contratac¡ón sea super¡or a 1.000 UTM.

S) Especificaciones Técnícas: Conjunto de característícas que deberán cumplir
las obras y materiales, incluyendo procedim¡entos de elaboración, exigencias a
que quedan sometidos los materiales y pruebas que deban superar las
d iferentes etapas de fabricación,

h) Estados de Pagos: Conjunto de documentos que respaldan un abono
parc¡al al precio de un contrato mediante una valorización económica del
avance físico que presenta la obra de construcción, en un momento
determ¡nado de su desarrollo.
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¡) Inspector Técnico de Obra (I.T.O.): Es el profesional designado por la

Ilustre Municipal¡dad de Lota, mediante Decreto Alcaldic¡o, para fiscalizar en
terreno el cumplimiento de un contrato de construcción y será responsable de
controlar el cumplimiento técnico y admin¡strativo de una determinada obra.

j) Inspector Técnico de Servicio (l.T.S.): Es el profesional designado por la
Ilustre Municipalidad de Lota, mediante Decreto Alcaldicio, y será responsable
de fiscalizar y supervisar el cumpl¡miento del contrato de acuerdo a lo
establec¡do en las Bases de Licitación.

k) Legajo de Antecedentes: Está compuesto por las presentes Bases
Generales, las Bases Admin¡strativas Espec¡ales (B.A.E.), especificaciones
técnicas, planos y otros documentos que se hagan necesar¡os para la mejor
comprensión de los proyectos, antecedentes que se complementan entre si.

l) Licitación: El concurso público o pr¡vado de proponentes hábiles según la ley
No 19.886, que ofrecen ejecutar la construcción de una obra mater¡al por un
cierto precio y plazo.

m) Oferta: La cot¡zación ofrecida por un proponente en una licitación, la que
deberá ajustarse a los requ¡s¡tos establecidos en los documentos de l¡c¡tac¡ón.

n) Presupuesto: Es el valor total de la oferta, en base a las partidas que
cont¡ene un proyecto.

ñ) Portal Mercado Público (www. mercadopu blico.cl): Sistema de Información
de Compras y Contrataciones de la Adm¡nistrac¡ón, a cargo de la Dirección de
Compras y Contratación Pública, ut¡lizado por las Áreas o Unidades de
Compra para realizar los procesos de publicación y contratación, en el
desarrollo de los procesos de adquis¡ción de sus Bienes y/o Servicios, en
adelante "Portal Electrónico".

o) Reg¡stro de Contrat¡stas: Es la nómina de contratistas que, cumpliendo con
los requ¡sitos establecidos en el Reglamento respect¡vo, se encuentran
habilitados para ser contratado por la Ilustre Municipal¡dad de Lota, para
ejecuta r obras de construcción.
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II. NORMATM QUE REGULA EL PROCESO DE LTCTTACTON

Y CONTRATACIONES

Ley No 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de Sum¡nistros y
Prestación de Servicios.

Decreto No 250, de
Reglamento de la Ley

2004, del M¡n¡sterio de Hacienda, que aprueba el
No 19.886.

Ley No 18.695 Orgánica Constituc¡onal de Municipalidades.

DFL 1 - 19.653 que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ley No 18.575 Orgánica Constituc¡onal de Bases Generales de la
Adm¡nistración del Estado.

Ley No 19.880, que establece Bases de los Procedim¡entos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Adm¡n¡stración del Estado.

Resolución No 520, de 1996, de la Contraloría General de la República, que fija
el texto refundido, coordinado y sistemat¡zado, que establece normas sobre
exención del trámite de Toma de Razón.

Ley de Presupuestos del Sector Público que se dicta cada año, por la Dirección
de Presupuestos, en conformidad por lo establecido por el Ministerio de
Hacienda.

Normas e Instrucciones para la ejecución del Presupuesto y sobre materias
específicas, sancionadas por Resolución y/o Circular del Ministerio de Hacienda,
documentos los cuales son prácticos y d¡ctados año a año, en virtud a los
contenidos que incorpore la Ley de Presupuesto.

Ley sobre documentos electrónicos, f¡rma electrónica y servicios de
certificación de dicha firma No 19.799

Políticas y cond¡ciones de uso del Sistema Chilecompra, instrucción que la
Dirección de Compras Públicas emite para uniformar la operatoria en el portal
MercadoPúblico.

Ley de Probidad Administrativa No 19.653

Además de la Normativa Interna Vigente y sus Actual¡zac¡o nes.

6
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Ley General de Urbanismo y Construcción D.F.L. No 458

Ordenanza General de Urbanismo y Construcc¡ones D.S.No 47 MINVU, 1992

Ley No 19.886 de Bases sobre
Prestac¡ones de Serv¡cio.

Contratos Administrat¡vos de Suministros y

Ley No 16.744168 sobre Acc¡dentes del Trabajo y Enfermedades Profesionales,

Ley No 20.123/2006, que regula trabajo en régimen de subcontratación y el
func¡onamiento y contrato de trabajo de servicio transitorios.

Decreto No

señalización,
t ra bajos.

63/86
control

Modificación
y regulación

Manual de
del trá nsito

Normas
en vías

fécnicas para la

donde se realizan

Código de Normas y Especificacíon es Técnicas de Obras de pavimentación
MINVU/2016.

Reglamento de Instalaciones Dom¡ciliarias de Agua Potable y Alcantrillado
(RTDDA)/2002,

NCH Elec. No 4/2003 Electr¡c¡dad de Instalac¡ones de Consumo en B.T.

Reglamento de Alumbrado público en BNUp Decreto Supremo No 51/2015.

Normativa específica dependiendo del tipo de obra señalada en
Es pec¡f¡ca cio n es Técnicas.
Resoluciones, Convenio Mandato y de Transferenc¡a de Recursos entre el
Municip¡o y otro Órgano de la Administración pública, cuando corresponda.
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Decreto Supremo No 549/98 Aprueba Reglamento sobre condiciones
Sanitarias y Ambientales mínimas en lugares de trabajo.
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Bases Admin¡strativas Generales, correspo nd ientes al presente Reglamento de
Contratación de Obras.

Bases Administrat¡vas Especiales y Formularios

Consultas, respuestas y Aclarac¡ones

Decreto de Adjudicación

Contrato de Ejecución de Obra y su respectivo Decreto de ratificación.

Espec¡ficacio n es Técnicas

Pla nos

Las consultas de los participantes y las aclaraciones que realice la LM.L.

Otros que se indiquen en las B.A.E,
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III.PROCEDIMIENTO DE

CONTRATACION
LTCITACTON, ADJUDICACION Y

Las contrataciones de obras y/o servic¡os se efectuarán conforme a la Ley de
Compras y su Reglamento y/o Modificaciones y Actua lizac¡o nes, ya sea a través de
los sigu¡entes tipos de procedimientos:

Licitación Pública
Licitación Privada
Trato o Contratación D¡recta

La validez de las ofertas tendrá para todos los efectos una v¡genc¡a de 60 días
corridos.

Licitaciones definidas por su monto en UTM:

3.1
3.2
3.3

L¡citación
Licitación
Licitación
Licitación
Licitación
Licitación

L¡c¡tación
Licitación
Licitación
Licitación
L¡citación

pú b lica
pú blica
públ¡ca
pública
pú blica
pú blica

LR
LQ
LP
LE
L1
COTCA

f2
H2
B2
CO
E2

pr¡vada
privada
privada
privada
pr¡vada

mayor a 5000
entre 2000 y 5000
entre 1000 y 2000
entre 100 y 1000
menor a 100
menor a 30 UTM

mayor a 5000
entre 2000 y 5000
entre 1000 y 2000
entre 100 y 1000
menor a 100

Plazos mínimos de
corridos):

una l¡citación entre publicación y cierre (en días

a) Licitaciones menores a 100 UTM: mínimo 5 días corridos
b) Licitaciones entre 100 y 1000 urM: mÍnimo 5 y hasta 10 días corridosc) Licitaciones mayores a 1000 y hasta 2ooo: mínimo 1o y hasta 20 días corr¡dosd) L¡c¡tac¡ones mayores a 2000 y hasta 5ooo: mínimo 20 y hasta 30 días corridose) Lic¡tac¡ones sobre 5000 UTM : mínimo 30 días corridos

En licitaciones de productos o servicios de simple y objet¡va especificación y que no
requieran un esfuerzo mayor en la preparación de las ofertas, los plazos minimos
antes indicados y sólo para los casos b), c) y d) podrán ser reducidos a la mitad del
tiempo antes establecido.
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3.1 Proceso de Licitac¡ón Pública

Para la contratación a través de licitación pública se deberán cumplir las
siguientes etapas:

3.1.1.- Elaboración de Bases Administrativas

El procedimiento de contratación se ¡nicia con la elaboración de las Bases
Adm¡nistrat¡vas Generales, Especiales y Anexos de Licitaclón a cargo de la
Oficina de L¡c¡taciones del Departamento de Estudios de la SECPLAN y previa
entrega de las Bases Técnicas o Especif¡caciones Técnicas co rrespond ¡entes al
Proyecto o Serv¡c¡o a contratar, responsabilidad del Departamento de
Planificación e Inversión Comunal y/o la dirección que solicita el
requerimiento.

Las Bases Administrativas deberán contener, a lo menos, lo s¡guiente:
- Introducción.
- Objeto de la Lic¡tación.
- Perf¡l y requisitos de los part¡c¡pantes.
- Etapas y plazos de la licitación.
- Calificación e idoneidad de los part¡cipantes. Este punto será validado con

los antecedentes legales y administrativos que los oferentes en forma
fís¡ca presenten o que estén disponibles en el portal Ch ileproveedores.

- Entrega y apertura de las ofertas (Modalidades).
- Definición de criterios y evaluación de las ofertas.
- Contenido del contrato, objeto del contrato, plazo y duración,

administrador del contrato, término anticipado, etc.
- Modal¡dad de Pago.

- Naturaleza y monto de las garantías de seriedad de la oferta y fiel
cumplimiento de contrato y de anucipo cuando corresponda.

- Monto de las garantías, forma y oportunidad de rest¡tución.
- Multas y Sanciones.

10

La licitación pública es el procedimiento adm¡n¡strativo, de carácter concursal,
med¡ante el cual la Adm¡nistración realiza un llamado público, convocando a
los interesados para que, sujetándose a las bases fijadas, formulen
propuestas, de entre las cuales seleccionará y aceptará la más conven¡ente a
los intereses munic¡pales.
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Se procederá a chequear la disponibilidad presupuestaria y de fondos para la
licitación y contratación de estas obras y/o serv¡cios. especialmente cuando se
trata de financiam iento municipal.

3.1.3 Revisión de Bases Adman¡strat¡vas y Técnicas.

Reunidos todos los antecedentes y habiéndose elaborado Ias bases de
licitación y sus anexos, el Departamento de Plan¡ficación e Inversión Comunal
procederá a dar Vo Bo a estas Bases Admin¡strativas y Técnicas para su
publicación.

3,1.4 Aprobación y firma de la resolución aprobator¡a de bases,

Conforme a lo dispuesto por el Reglamento, compete la elaboración del
Decreto Alcaldicio que aprueba las Bases de Licitación y llamado a Licitación
Pública de esta obra o servicio, el cual se acompaña a la carpeta para el
trámite de fl rmas correspondientes.

3.1,5 Publicación de ¡as Bases Administrativas y Técnicas en el porta! de
ChileCompra.

Una vez recepcionado el decreto que aprueba las bases y el llamado a
licitación pública, la Encargada de Licitac¡ones debe publicar en el portal el
llamado a los Contratistas y/o Concesionarios junto a todos los antecedentes
técn¡cos y administrativos de licitación.

3.1.6 V¡s¡ta a terreno.
Con el propósito que todos los oferentes tengan conocimiento del terreno
donde está emplazada la obra o serv¡c¡o a contratar, se realiza una V¡sita a
Terreno en su gran mayoría de carácter obl¡gatoria, donde estos posibles
oferentes concurran junto a los funcíonar¡os municipales a conocer el terreno a
intervenir y las obras a ejecutar.

3.1.7 Preguntas y ac¡araciones.

La ofic¡na de Licitaciones debe coordinar con los profesionales del área para
responder las preguntas o realizar las aclarac¡ones solicitadas, en los términosy plazos establecidos en las respect¡vas bases administrativas. Tanto las
preguntas y respuestas, como las aclaraciones deben ser puestas en
conocim¡ento de todos los proveedores interesados, a través del portal y sin
indicar el autor de las mismas.

11
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3.1.8 Cierre de! plazo para presentar ofertas y su recepción.

Las ofertas podrán presentarse y recibirse a través del Sistema hasta el último
día del plazo establecido en las bases para tal efecto. Excepciona lm ente, en
los casos del Artículo 62 del Reglamento de la Ley 19.886. referido a las
licitaciones en soporte de papel, las ofertas podrán recibirse en soporte papel,
en la oficina de Partes de la Municipalidad, hasta el día y hora establecidos en
las Bases de licitación, o en el acto público de apertura de las ofertas.

En las Bases Adm¡n¡strativas Especiales se indicará el requerim¡ento de una
garantía expresada en pesos, para cauc¡onar la seriedad de la propuesta,
extendida a nombre de la Ilustre Munic¡palidad de Lota, cuyo monto se
indicará en estas Bases Adm¡n¡strativas Espec¡ales, formando parte de los
antecedentes obl¡gator¡os que deberá presentar el contrat¡sta en la apertura
de propuesta, Los oferentes deberán entregar en forma física y/o d¡gital la
garantía de Seriedad de la propuesta en forma previa a la fecha y hora de
cierre de apertura ¡ndicada en portal electrónico, siendo obligator¡a exigirla
para aquellas lic¡taciones mayores a 2000 UTM.

3.1,9 Recepción y apertura de las ofertas,

El acto de apertura se efectúa a través del S¡stema, que l¡bera
automáticamente las ofertas en el día y hora establecido en el portal Mercado
Publico. A la Com¡sión de Apertura designada en el Articulo No 18 del
Reglamento de Contratación de Obras de !a Ilustre Municipalidad de
Lota le corresponde ver¡f¡car, en esta instancia, si los oferentes cumplieron
con entregar, a través del Portal o en papel, los documentos solicitados en las
Bases Administrativas de Licitación. Verificado Io anterior, se remiten todos
Ios antecedentes al Departamento de Planíficación e inversión Comunal para
elaboración de Informe Técnico, el cual será desarrollado por el profesional
des¡gnado o su subrogante.

La Comisión de Apertura de Propuestas estará conformada por los s¡gu¡entes
funcionarios Mun¡cipales o quienes los subroguen:
- Secretar¡o Munic¡pal
- Directora de Control
- Asesor Jurídico

L2
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Las ofertas deberán obligatoria mente presentarse en el portal electrónico que
mantenga disponible la Dirección de Compras y Contratación Pública, según
las fechas prev¡stas en este m¡smo med¡o. Los documentos solicitados a los
oferentes deberán ser adjuntados a la oferta presentada a través del Portal
electrónico.
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- Encargada de Lic¡tac¡ones que actuará como Secretar¡a, quien tendrá
derecho a voz, pero no a voto.

3.1.10 Evaluación y calificación de las propuestas aceptadas. La evaluación
corresponde a la Comisión de Estud¡os de Adjudicac¡ón, que está conformada
por los s¡gu¡entes funcionarios munic¡pales, según Reglamento de
Contratación de Obras de la llustre Municipalidad de Lota:

- Secretario Municipal, qu¡en la pres¡de
- Director SECPLAN
- Director de Obras Municipales
- Jefe Departamento de Inspección Técnica
- Jefe Departamento de Planificación e Inversión Comunal
- Encargada de Licitaciones que actuará como Secretar¡a quien tendrá
derecho a voz, pero no a voto.

Al evaluar las ofertas, la "Comisión de Estudios" deberá proceder a aplicar los
criter¡os de evaluación y generar un acta de evaluación, documento que deja
constanc¡a, entre otros aspectos, de:

Los integrantes que participaron en el proceso de evaluación.
Las ofertas eva luadas.
Los cr¡terios, ponderaciones y puntajes establecidos en las bases y que
fueron ut¡l¡zados para la evaluación.
Las evaluaciones de cada oferta, el puntaje final obtenido por cada una
de las ofertas en función de los criterios de evaluación, y la recomendación
de adjudicación, deserción o declaración de inadmisibilidad y su
justif¡cación, debiendo especificar los requisitos incumplidos.
La proposición de adjudicación dirigida a la autoridad Municipal para
adoptar la decisión fina l.
Siempre se debe considerar una cláusula de desempate.

El resultado del trabajo realizado por la "Comis¡ón de Estudios", quedará
registrado en un "Acta de Evaluación", firmada por todos los miembros de la
Comisión, y se debe anexar el Informe Técnico, documentos que serán
remitidos a Sr. Alcalde para su aprobación.

Si la cuantía de la licitación es ¡gual o superior a 500 UTM, en forma previa a la
adjudicación, deberán remitirse los antecedentes al Honorable Concejo
Municipal, a fin de que se dé cumpl¡miento a lo establec¡do en el Art., 65
letra i) de la ley No 18.695 Orgánica Constitucional de Municipalidades.
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La ent¡dad lic¡tante podrá permitir la presentación de certificac¡ones o
antecedentes que los oferentes hayan omitido presentar al momento de
efectuar la oferta, siempre que dichas certificaciones o antecedentes se hayan
producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar
ofertas o se refieran a s¡tuaciones no mutables entre el vencimiento del plazo
para presentar ofertas y el periodo de evaluación.

Para ello, esta posibilidad deberá estar contemplada en las bases de l¡c¡tac¡ón,
en las que se especificará un plazo breve y fatal para la corrección de estas
om¡siones, contado desde el requerimiento de la entidad licitante, el que se
informará a través del Sistema ó portal electrónico. En estos casos, las bases
deberán contemplar, dentro de los criterios de evaluación, el cumplimiento de
los requisitos formales de presentación de la oferta, asignando menor puntaje
a las ofertas que no cumplieron, dentro del plazo para presentación de ofertas,
con todo lo requerido.

3.1.11 Adjudicación.

La resolución de adjudicación o rechazo de las ofertas deberá publicarse
en el portal de mercadopúblico.cl, bajo el ID correspondiente y será
notificada al oferente adjud¡cado de conformídad a lo establecido en el
Art. 6 del Reglamento de la Ley No 19.886, esto es, se entenderá realizada
la notificación, luego de las 24 horas transcurridas desde que la
mun¡cipalidad publique en el Sistema de Información el documento, acto o
resolución objeto de la notif¡cac¡ón.

A partir de la publicac¡ón de la resolución que resuelve la licitación pública o
privada, las inquietudes que los participantes de la licitación manifiesten,
serán recibidas por el mun¡cipio, y derivadas a la Oficina de Lic¡taciones, quien
gestionará las respuestas pertinentes y derivará las consultas a la Unidad
Municipal que, según sus competenc¡as, sea la apropiada para elaborar una
respuesta. Las respuestas serán dadas por el municipio, en alguna de las
formas indicadas en la ley No 19.880.

Además, una vez ejecutado el proceso de adjudicación en el s¡stema, la
encargada de licitac¡ones deberá enviar al adjudicado, un correo electrón¡co,
donde informa la suscripc¡ón de contrato, solic¡tando a su vez la garantía de
fiel cumplimiento de contrato. En el mismo acto se deberá adjuntar el decreto
alcaldicio que adjudica la licitac¡ón en d¡gital.

L4

La adjudicación es aquel acto admin¡strat¡vo fundado, por medio del cual la
autoridad competente selecciona a un oferente para la suscripción de un
contrato de obra o servic¡os.
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3.1.12 Elaboración del contrato

Atendida la naturaleza compleja de la contratación de servic¡os que impliquen
la ejecución de obras públicas para la I. Mun¡c¡palidad de Lota, y lo establecido
en el art. 63 del Regfamento de la Ley No 19.886, este tipo de contrataciones
siempre requerirá ser formalizada mediante la suscripción de un contrato,
previo decreto de adjudicación debidamente not¡ficado en la plataforma
electrónica de mercadopúblico.cl.

Para efectos de la suscripción del referido contrato, el adjudicatario deberá
curnpl¡r con los requ¡sitos que las bases de lic¡tac¡ón indiquen al efecto, en los
plazos y bajo los apercibim¡entos de sanciones establecidos en dicho
documento ( Bases).

El contrato será preparado por la Secretaria Comunal de Planificación del
Munic¡pio en el plazo que indiquen las bases de licitación, y si nada indica, el
plazo máximo de suscripción del mismo será de 30 días corridos siguientes a
la fecha del Decreto Alcaldicio de adjudicación de la propuesta.

El contenido del contrato será el indicado en el art. 64 del Reglamento de la
ley No 19.886 y en las bases de licitación.

3.1.13 Firma del contrato y entrega de las garantías correspondientes por
parte del adjudicado.

Atendida la naturaleza compleja de la contratación de servicios que impliquen
la ejecución de obras públicas para la I. Municipalidad de Lota, el riesgo
involucrado en las mismas y lo establecido en el art. 68 del Reglamento de
la Ley N" 19.886 el otorgamiento de garantía de fiel cumplimiento de contrato
por parte de los adjudicatarios de lic¡taciones de obras para esta Corporación
edilicia será obligatoria ¡ndependiente de la cuantía de las obras a ejecutar.

Esta garantía se constitu¡rá med¡ante Boleta Bancaria de Garantía, Vale Vista,
Póliza de Seguros de Garantía, ó Certificado de Fianzas, que asegure el cobro
de la garantía de manera rápída y efectiva, pagadero a la vista, y de carácter
irrevocable. La forma de entrega de esta boleta será a través de la Oficina de
Partes, sea en forma física y/o digital y de manera previa a la elaboración del
contrato.

En este orden de ideas, su entrega por parte del adjudicatario será obligatoria
y condición para efectos de la suscripción del mismo.
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El oferente adjud¡cado deberá entregar previo a la firma del contrato, una
garantía para caucionar el fiel cumplimiento de éste, por una cantidad
equivalente al 7Oo/o, como mínimo, del valor total del contrato y con una fecha
de vencimiento no ¡nferior al plazo de ejecución, aumentado en 120 días,
cons¡derando 30 días para tramitación de firma de contrato y acta entrega de
terreno y 90 días para recepción de obras.

En las garantías de fiel cumpl¡miento de contrato se podrán hacer efectivas en
las eventuales multas y sanciones a los contrat¡stas.

Este tipo de garantías servirá además para caucionar también ef pago de las
obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los adjudicatar¡os.

El contrato será sancionado con la dictación del Decreto Alcaldicio lo
aprueba.

que

3.1,14. Publicación del contrato y de la resolución aprobator¡a.
La Oficina de Licitaciones deberá publicar en el portal de ChileCompra e¡ texto
del contrato de obra y/o servicio definitivo junto a la resolución aprobatoria
del contrato.

Etapas de la licitación pública:

a
\

.--.---._-"-....-..-*->

NO HAY OFERENTES

\

uctlAoo Pú8uca ra¡acro9Roccso
PUSt¡CO

tÉasPa¡oar faüaísls oE

O'ERTAS

AD'UDlcAqloN
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3.2 Proceso de Licitación Privada

La Iicitac¡ón privada es el procedim¡ento admin¡strativo med¡ante el cual la
Municipalidad de Lota invita a determinadas personas para que, sujetándose
a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionará y
aceptará la más conveniente. Ella procede, con carácter de excepcional, al
igual que el trato o contratación d¡recta, en las circunstancias previstas
en el artículo 8o de la Ley y en el artículo 1O de! Reglamento, y debe
aprobarse med¡ante Resolución fundada previa autorización del
Honorable Concejo Municipal, la que deberá publicarse a más tardar
dentro de las 24 horas de dictada, en el Sistema de Información, así
como también deben ser publicados en el sistema todos los actos posteriores
de este procedimiento.

Según lo dispuesto en el artículo 8o, letra a) de la Ley, s¡ en la licitación
pública respect¡va no se hubieren presentado ¡nteresados, procederá pr¡mero
la licitación o propuesta privada. Sólo en caso de no encontrar nuevamente
interesados. será procedente el trato o contratación d¡recta.

Las bases de la licitación pr¡vada deben ser las mismas oue se utilizaron
oara la licitación oública, y si fueran modif¡cadas, deberá procederse
nuevamente como dispone la regla general, vale decir, realizando
nuevamente una licitación pública.

Cuando proceda una licitac¡ón privada debe invitarse a un mínimo de tres
posibles Contratistas o proveedores ¡nteresados, que tengan negocios
de naturaleza similar a los que son objeto de la licitación privada, y respecto
de quienes se tenga una c¡erta expectativa de recibir respuestas a las
invitaciones, otorgándoseles un plazo mínimo para presentar las ofertas, que
variará en relación a los montos de ia contratación, de acuerdo a lo indicado
en el artículo 25 del Reglamento de la Ley 19.886.

El proceso de estudio ofertas, adjudicación y contratación es el m¡smo de ¡as
Licitac¡ones Públicas, el cual se explica en los del 3.1.4 al 3.1.14 del presente
documento.
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Etapas de la licitación privada:

t,clTAa rotl ¡&vÁga

18

-t"

Al-rf ORTZAC¡OI'¡ tO¡lCljO
MUl.lrC¡¡Aa..,r: '

PUSLIC¡CION

c,ltt!coMPRA

\

'.ilcE¡,clor.t ! at¡Ausrs Dt
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3,3 Proceso de Trato o Contratac¡ón D¡recta

El trato o contratación directa es el procedimiento de contratación que,
por la naturaleza de la negociación que conlleva, deba efectuarse sin la
concurrencia de los requisitos señalados para la licitac¡ón o propuesta pública
y para la privada. La contratación d¡recta procede en los casos contemplados
en el artículo 8" de la Ley y 10o del reglamento, y debe cumplir con tres
req u ¡sítos:

1. Debe acreditarse la concurrencia de la c¡rcunstancia que la amer¡ta;
2. Deben realizarse, como mínimo, tres cotizaciones previas, salvo que

concurran las causales de las letras c), d), f) y g) del artículo 8o de la Ley
No19.886; y

3. Debe publicarse en el Sistema la resolución fundada que la autorice, a
más tardar dentro de |as 24 horas de dictada, salvo confidencia lidad o
seguridad nacional.

Recuerde también que:

1 La l¡c¡tación pr¡vada y el Trato Directo son MECANISMOS EXCEPCIONALES
DE COMPRA, por tanto, por regla general las adquisiciones se deben
efectuar mediante L¡citac¡ón Pública.

2, Que el uso de la causal Emergencia, Urgencia e Imprevisto (Ad. 10 No3
del Reglamento de Compras Públicas) tiene una calificación restr¡ngida y
sancionada si no corresponde. En una presentación de capacitación de
Chilecompra se aclara como emergencia una situación fáctica de
contingenc¡a inminente, urgencia e imprev¡sto como una neces¡dad
impostergable que genera celeridad en Ia contratación.

{

3. Si realiza adqu¡siciones mediante Trato D¡recto, no olvide adjuntar la
resolución, la cual debe estar debidamente fundamentada.

4. Recuerde que, a excepción de los tratos d¡rectos,
encuentran contenidas en el Art. 10 números 3, 4, 6
de Compras públicas, se requ¡ere un mínimo de
diferentes proveedores.

cuyas causales se
y 7 del Reglamento
3 cotizac¡ones, de
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5. Conforme al Art. 50 del Reglamento de Compras Públicas, el organismo

deberá publicar en el Sistema de Información, Ia resolución fundada que
autoriza la procedenc¡a del Trato o Contratac¡ón Directa, especificando el
bien y/o servicio contratado y la identificación del proveedor con quien se
contrata, a más tardar dentro de un plazo de 24 horas desde la dictación
de dicha resolución, a menos que el Trato o Contratación Directa sea
consecuencia del caso establec¡do en la letra f) del Artículo 8 de la Ley de
compras (serv¡cios de naturaleza confidencial).

Etapas del Trato o contratación D¡recta:

'TERMINOS OT iEF!§EN'IA

soriaruo
coi¡za€loNls
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IV. EJECUCION OBRA Y/O SERVICIO

Los antecedentes de licitación, adjudicación y contratación de Obra se remiten a Ia
Dirección de Obras Municipales para continuar con el proceso de ejecución e
inspección de esta.

Respecto a la licitación para la contratación de Servicios como Aseo Dependencias,
V¡g¡lancia, Cementerio y Extracc¡ón de Basura, se remiten todos los antecedentes a
la Dirección designada por Decreto Alcaldicio responsable de ta Supervisión y
fiscalización del contrato respect¡vo.

Los Funcionarios de las Unidades Municipales designados como ITO (Inspector
Técnico de Obras) o ITS (Inspector Técnico de Servicios), serán los responsables
de verificar el cumpl¡miento oportuno y completo de las obligaciones del contratado,
así como de informar y solic¡tar, oportuna y fundadamente, la prórroga o ampliación
del mismo, la aplicación de multas o sanc¡ones, o el cobro de la garantía de fiel
cumpl¡m¡ento del contrato, cuando sea el caso, de acuerdo a lo establecido en las
Bases de Licitación correspond ientes.

****xx*xx*x****************xxx*****
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ANEXO 1
DIAGRAMA DE FI-UJO CONTRATACIONES DE

oBRAS, SERVICIOS Y CONCESTONES

INICIO

APROBACIÓN PROYECTO Y/ O CONVENIO

ELAEORACIÓN DE BASES DE LICITACIóN

DECRETO BASES Y LLAMADO A UCTIACIóN

ENVIAR DECREIO Y BASE PROCESO DE FIR¡4A

SUBIR ANTECEDENTES A LA PLATAFORIT4A

VISITA A TERRFNO

RECEPCION PREGUNTAS Y RESPUESTAS

COMISION DE APERTURA REAUZA ACTO DE APERTURA
Y OBTENC]ON DE APERTURA ELECTRONICA

CO¡4ISION ESIUDIOS DE PROPUESTAS

PROPONE AD.}UDIC¡CIóN

NO

AD]UDICA ELABORAR DECRETO QUE
DECLARA DESIERTA O SIN

EFECTO LA LICIIACION
ALCALDE PROPONE

Y/O AD]UDICA

AD]I.]DICA

SI
ENVÍO ANTECEDENTES APROEACION

CONCÜO IVUNICIPAL

NO

MONTO ADJUDICADO
E5 I4AYOR A 5OO

UfM

ELABORACIÓN DECREIO AD]UDICÁCIóN

SUBIR DECRETO ADJUDICICIóN A LA
PLATAFORIYA

RECEPCION DE GARANTIA PARA FIRMA
CONTRATO

FIRMA CONfRAfO

t!'IUNICIPIo Y A INSTmJCIONES QUE
APROBARON FONDOS

DISTRIBUCIO DENTES EN

CONTINUA PROCESO DOM Y/O DIRECCION

QUE SE DETERMINE

INFORMAR ADJUDICÁCION A OFERENTE Y PEDIR GARANNA DE
FIEL CUI4PLIMIENTO DE CONTRATO

FIN
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