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I LI.JSTRE MUNICIPALIDAD DE LOTA
ALCALDIA

LOTA. 0ó de Diciembre de 2016.-

DECRETON'2I40.-

\.ISTOS;
a) MemoraÍrdo N" 003 de fecha 06.11.201ó. de Sr. ,,\lcaldc quc

delcga fácultad para ljrnrar baio la fónnula "Por orden del Sr. Alcalde", en ausencia del Adninis¡ador Municipal al Sr. Stcrutario
lVlunicipal.

b) Decreto Alcaldicio N' ll90 de 1'echa 05.07.1016. que deles¡ la

filcultad para firmar bilio la fórrnula -Por ordcn del Sr. Alcalde'. en el Administrador Municipal.
c) Art. 63". letra j) Lc¡ N" 18.695. Orgiinica Constitucionrl dc.

d) l{eglamento Municipal N' 0i de l'echa 0i de Dicienrbrc tlc l0 | 3.

c) Lcy N' 18883, Estatuto Adnrinistrutiro para funcionarios

t) l.ey N" 19.880 sobre bases de los Procedirnientos Adnrinistratir'os
quc r¡gen los Actos de los Organos de la Adr¡inistración del Estado.

g) D.F.L. N" l,'2006. de Ministerio del In¡erior. publicado e'n I)iario
Ollcial el 2fi.07.1006 que fiia texto relundido dc la Ley N" 186q5.

Y, en uso a lo dispuesto en el AÍ. l2'¡ las facultadcs que n're

cor licle el An. ói' bdos de la ley N' I 8.695.Organica Constitucional de M unicipales.

CONSIDERANDO:
La necesidad de agilizar los trárnites adnr in istrativos internos cle la

geslión munic¡pal a través de la delegación de lirma del Señor {lcalde en el Administrudor Municipal l en ausencia de estos. cr el
S('cfclario Mun iciPal.

DECRETO:
l.- En caso de ausencia legal del Adrninistrador Municipal. las

thct¡ltades de delegación de firmas de diferentes actos administrativos del servicio asignadas a dicho cargo. que Drás aLi!'l¡tnte se

dcrallan. seún asumidas por el Secretario Municipal:
/ Decrelos dc Pago
/ Solicitud de Feriado Legal
/ Solicitud Permiso Administrativo con Goce Remunefaciones
/ Solicitud Permiso Administrativo sin Goce de Remuneraciones
r' Solicitud Devo¡uc¡ón de Tiempo Conpensación Trabajo Extfaordinario
r' Solicirr¡d Orden de Trabajo Extraordinario

" Solicitud Descanso Honorarios
/ Solicitud l)ernriso Administrativo con soce honorarios
/ Solicitud Penniso Administrativo sin goce honorarios
/ Autofizaci(in Conretidos Funcionarios a Directivos que n() inpliquen viáticos

'/ Ordenes de Cornpras que se deben enitil con cargos y fbodos recibidos en Administracióny' Decretos de Pago que se deben girar con cargo al presupLresto Municipal y fondos recibidos en inistración.
en el punto antefror. scl.- Fil desenrpeño de la facultad

enticnde que es sin perjuicio de la función que actualmente sirve.

OPORTL NIDAT)

VALENZUELA

.t

c.c. Adminislrador Municipal.
c.c. JL¡ez Juzgado Policia Local.
c.c. Jef-e Adm¡nistración ¡- Finanzas.
c.c. Secretalio Municipal.
c.c. Directora de Obras.
c.c. Secretario Cor'nunal de Planillcaci(rn.
c.c. Director de Tránsito.
c.c. Directora de Control.
c.c.Pagina Web.
c.c. Archivo
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