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APRUEBA ESTANDARIZACION DE PROCESOS

JUZGADO DE POLICIA LOCAL OE LOTA

DECRETO N9 1807

LOTA 29 DE NOVIEMBRE DE 20i3.

V¡stos:

a) Decreto N e 1.722 del 09 de Diciembre del
2022 que aprueba Programa de Mejoramiento de la Gestión Municipal 2023;

b) Ordinario N e 02 del 16 de Marzo del 2023
que Establece Cronograma Programa de Mejoram¡ento de la Gestión Municipal 2023;

c) Objet¡vo Colectivo Juzgado de Policía

Local "Elaborar Levantam¡ento de Procesos de acuerdo a la Ley N" 21.280 sobre transformación
digital del Estado". Objet¡vo Específico: Rat¡f¡car vía acto administrativo los procesos
estandarizados;

d) ley lto 19880 sobre bases de los
procedimientos administrat¡vos que rigen los Actos de los Órganos de la Administración del
Estado.

e) D.F.L Ne 1de 2006 del Ministerio del
lnterior, publ¡cado en Diario Oficial del 26/07/06, que fija texto refundido Ley Ne 18695.

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 12e y las

facultades que me confiere el Art.63e ambos de la Ley Ne 18.695, Orgánica Constitucional de
M u n ¡c¡pa lidades.

Que en el Programa de Meioram¡ento de la Gest¡ón Mun¡c¡pal se contempla
Meta colectivas de carácter general, denominada "Elaborar levantam¡ento de procesos, de
acuerdo a la Ley N'21.180, sobre transformación d¡g¡tal del estado", estableciéndose en los
objetivos específicos "ratificar vía acto administrativo los procesos estandarizados y su verificador
de logro es el decreto alcaldicio totalmente tramitado y publ¡cado.

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 12e y las facultades que me confiere el
Art.63e, ambos de la Ley Ne 18.695, Orgánica Const¡tuc¡onal de M unicipal¡dades;

DECRETO:

APRUEBASE la estandarización de los procesos admin¡strat¡vos del Juzgado
de Policía Local, según desglose a cont¡nuac¡ón:

1. Listado de Procesos

2. Levantam¡ento de Procesos

3 rama de Flu os de ProcesosD¡a

CONSIDERANDO:



ANOTOSE, COMUNIQUESE Y EN SU OPORTUNIOAD ARCHIVESE..
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Distrlbución:

- 5r. Alcalde
- Secplan
- AdministradorMun¡cipal
- Directora Control
- oirector Adm. Y F¡ñanzas
- Dirección lurídica
- lefe Depto. Administración
- Of. Transparencia
- Arch¡vo.
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LOTA, 09 de dr.¡embre de 2022.-

DECRETO NO \.722,-

V¡stos:

DECREfOI

2oo2; Ley ño 2o.o0s, de recha 22 jl *:.I"r:'rtt';, ',-:rt"-ti"r.1.'rr3: fll.Í:
O9/07/2007; Ley No 20.723, de 3O/Or/2014.,

Mu¡rioDa¡ año 2023; 
b) Programa de Metoramienlo de ta Gestión

ée 2a22, .de secrerario u,n,.rpur, q,n"J.l,"fJlTff };.9J.tJ*" j:j["".t: i""T:'#tá;
de dicrembre del año en cuaso, aprobó por la unanirñ¡dad de sus conceja¡es eñ ererc¡croel programa de mejorarñiento de la gestión munrqpat año 2023,,: en atencióí a que
verifi(ó que gu¿rda la debida corresponden(ra con el plan de Desarrolro Comunal y el
Presrrprjesto Mrrnrcrpal, cumptiendo de esa forrna con lo prescnto en et articulo ú;icopunlo I de 1a tey 20.72f qu. mcdrf,ca la tey l9.BO3, q!re estabece una as¡gnación de
r,re. cJ¿ m.e,'r Lo Je l¿ gestiór ri_rnrcrpo. para hcrnooq¿r¿ aon la dtspuEsta en la ley
l9 55J quc concede una asign¡cron Ce modern ¿acrón a la adm nistrac¡ón pública.-

d) Ley No 19.880 sobre bases de tos
procedrmieñtos admin¡strativos qLle rigen tos actos de tos órgaoos de la Adm¡nistrac¡ón
del Estado:

e) O.F.L. No 1/2006 del M¡nrsteno det Interior,
publ¡cado en O. O. el 26.07.2006, que flja lexto refundldo de ta Ley No 19.695;

r¿curr¿des que me coñriere ", ou. Jjoin :';r§ f"t[ti:tt"":,.r1.#, t:rJ"[:
Const¡tucional de lvluntc¡paltdades;

1.- Apruébese el Prograrña de
l{eiorañr¡ento de la Gestión Munictpal año 2023, correspondiendo al Concejo Municipal,
eval!or y sancton¿r el grado de cumptrmiento del objetivo Instituclonal y ColecUvos por
Uñrdad, según anforme que al efecto preseñte la Direccrón de Control. -

prosrdrna de Nlejoramien¡o o",u o"r,,ui *rio,j,Tu", jfft:r¿:l presente decreto' er

fRANSPARE NCIA
ARCHIVÉSE,'

ANOTESE/_ -2UPL
coMUNTQUE§!' Y
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MUNICIPAL,

ex pÁc¡r.¡e oe
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ALCALDE
,Eo(tARDo MoRAlEs Buiz

SECR ETARIO M UNICIPAL (S)

Distribq.ión:
1. Ad ministrador M uni.¡pal. -
2. Juzgado de Policia Local,-
3. SecretarioMunic¡pal.
4, D¡recc¡ón de Obras Municipales.-
5. Secretario Com¡¡nal de Plán¡ficac¡ón.-
6. Adm¡n¡stración y Finanzas.-
7. D¡recc¡ón de Oesarrollo Comuñitar¡o,-
8. Asesoría -ruridica.-
9. D¡rección de Trans¡to y Transporte públ¡co.-
1O.D¡recc¡ón de Control,-
11,Jefe Departamento de Personal,-
12. Pá9¡na fRANSPARE NCIA M UNICIPAL,.
13.Arch¡vo,-



ANT

ORD. : N' 02-2023.-

a) Ley N 19803de27-04-2OO2
b) D.A r 082 de 18-OB-2022 nombra

integrantes Comité
c)OA 1722 - de 09..t2-2O22 a ueba

PMG¡,I 2023

E feclo
Jefe de lnformática
Jefe de lnformática
Secretario Munic¡pal

MAT.: Establececronograma

LOTA. 16 de marzo de 2023._

DE : COORDINADOR COMITÉ fECNICO MUNICIPAL
PROGRAMA MEJORAMIENTO DE LA GESTIóÑ MUNICIPAL

A : SEGUN D|STRIBUCtON

Con la finai,dad de desarrcllar el programa Mejoramiento dela Gestron Ny'unic¡pal para el año 2023 
. 
se rnforma 

" uJ" 
-r""péü 

out Cronograma deactrvrdades que deben realizarse en el transcurso ¿" est" uÁo-01-rodo de lograr elobletlvo-'nstllucional y ntetas colcctivas por Un¡dades y/o O,l.e"",ones. correspond¡éndole
a cada Directrvo adoptar med¡das oara resguardar su'pleno cumplrmienrc

El Co¡nrte aclrerda.
Filar cronogranta con plazos enlrega rnformes
N:mrnar responsables para el fogro de cada objetrvo tnstrtuctonal
Fstablecer reuniones det Conlté en el af,o 2023.

OBJETIVO INSTITUCIONAL
Dár aunrpr,mreolo a i¿ ley ñ 21 180. de transforñ]acró¡ dtgttat rncorporando le tramttacón e¡e{trónrca de¡os procedrr¡rentcs ádrÍrnrslrat¡vos rr te oestlón documentaiy 

"u 
..rpictro *p"ná (enre los años 20?3212 !t at ) ?oz] eta!¿ uno oe crncc.

Valor asignado: 10O7o.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
1 . ::¡¡,:¡a, c iria,: ir{traloc /:r ri..,rjf)dax.r,2acrón drgrtatdet r¡u.Iarolc
2 Adqurrrr larrendai o cor1rprar), software gest¡ón docuntental conforme al ptan

estrategiCo
3. tnrptementar el software y capoc¡lar a los usrjaros conforme al p¡añ eslratégtco4 Puesta en marcha en base a los procesos gestrón de correspondencia,

durante et año 2023

Responsable(s) Ob¡etivo Espec¡tico 1. Com¡sión des¡gñada por el álcatde para el

Obletrvo Especifico 2
Obletrvo Especifico 3
Ob¡et¡vo Especiftco 4
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PLAZOS
lnforme de

. avance
Prelinrnar

ORD. : N' 02-2023.-

Se acuerda establecer pa.a plazo para obJetivos especifrcos en el cumplimento de
Objelrvo lnstrlucional

Obtetivo
especifrco

(planrficacron )

Fecha máxima de cumplirniento

VrernJs 21 de abril de 202i
VrcÍres 12 cie mayo de 2023
VL€jrlres 2l (le 

JU lro de 2023
Vrernes 1B de agosto de 2023

1

2
3

1

3

4 4 Vrernes 22 de septiembre de 2023

METAS COLECTIVAS POR UNIDAOES O DIRECCIONES
Cada Drreccrón o unidad. según sea el caso, deben ceñirse estnctamente a las metas
colectrvas frladas para el áño er'r curso aprobadas por el Corrcejo Municipal y
sancioradas por Decreto Alcaloicio y ei (la) D¡rector (al deben remitir informe avance de
acuerdo al cuadro siguiente

PLAZOS

. lnforme de avance
, Prelimrnar
N1
N2
N 3 F rnal

Fecha máxima de cumplim¡ento)
Vrer¡refi '12 de abril de 2023

, Vrernes 12 de ¡rayo de 2023
VE.nes 21 dc rllo r,lc 2023
Viernes 24 Ce novrembre de 2023

Las reunrones del Comité se electuarán una semana después de la tccha establecrda
para lá entrega de los rnformes de avances

Se solcita a los drrectores difundan el programa yelcronograma. Sin perjuicio se env¡ará
esla rnformacrón a los correos ¡nst¡tucronales de cada luncionario
Se hace presente que los funcionarios les asrsten la obl¡gación de revisar y utilizar sus
correos institucionales, todá vez qee no se enviará a otros correos.
Er: el aaso especifrco de la secoón Úrovihzagón y servicios municipales deberá dilundir
está rnfcrmación su Jefe directo

Los rnfor¡ires deher] rernrl|lse en cL iormato dispuesto po. el Comite el año recén pasado
son l¿ inalida0 de estandarizarlos
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Se adjunta
f_orriralo de Inlorrne avance prelrrnrnar

. Formato de Informe de avance

Es cúanto se informa para los fi¡1es señalados

Saiudos atentos

R
ARIO

ité Técnico Mun¡cipal

BBVi JAUS

DISTRIBUCION:
1 Juzgado Pol¡cra Local
2 Secretaria Munrcrpal
3 Dire'ccrón Ce Obras [¡unrcipales
4 SECPI AN
5 Admrnistrac¡on y Frnanzas
6 Desarollo Comunitaío
7 Asesoria Juridrca
8 Tránsrlo y fransporte
9 Conrrol
10 Depto Adm¡nistracrón Salud
1 'l Depto Admin¡stracrón Educaoón Municrpal
12 C/i Alcalde
'13. C/c. lntegrantes Comité Técnico Munrcrpal
14 C/c. Secrelario del Comité Técnico Municipal
15. Clc AFUN¡UL
ll) Archrvc

ORD. : N" 02-2023.-

NITEZ VEGA

ecntc
DOR
icipal 2023



ANOTESE, COMUNIQUESE Y EN SU OPORTUNIDAD ARCHIVESE. -
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SECRETARIO MUNICIPAT
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Distribuc¡ón: /
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- Secplan
- Adm¡n¡stradorMunic¡pal
- D¡rectora Control
- D¡rector Adm. Y Finanzas
- Dirección lurídica
- Jefe Depto. Administración
- Of. fransparenc¡a
- Archivo.
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DECRETO N9 1807

LOTA 29 DE NOVIEMBRE DE 2023.

V¡stos:

a) Decreto N e 1.722 del 09 de Diciembre del
2022 que aprueba Programa de Mejoram¡ento de la Gestión Municipal 2023;

b) Ordinario N e 02 del 16 de Marzo del 2023
que Establece Cronograma Programa de Mejoramiento de la Gestión Municipal 2023;

c) Objetivo Colect¡vo Juzgado de Policía
Local "Elaborar Levantamiento de Procesos de acuerdo a la Ley N" 21,280 sobre transformación
digital del Estado". Objetivo Específico: Ratificar vía acto admin¡strativo los procesos
estanda rizados;

d) Ley rue 19880 sobre bases de los
proced¡mientos administrativos que r¡Ben los Actos de los Órganos de la Administrac¡ón del
Estado.

e) D.F.L Ne 1de 2006 del Ministerio del
lnterior, publ¡cado en Diario oficial del 26/07/06, qúe fija texto refundido Ley Ne 18695.

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 12e y las

facultades que me confiere el Art.63e ambos de la Ley Ne 18.695, Orgánica Constitucional de

M un icipa lidades.

CONSIDERANDO:

Que en el Programa de Mejoramiento de la Gestión Munic¡pal se contempla
Meta colectivas de carácter general, denominada "Elaborar levantam¡ento de procesos, de

acuerdo a la Ley N" 21.180, sobre transformac¡ón dig¡tal del estado", estableciéndose en los

objetivos específicos "ratificar vía acto adm¡nistrat¡vo los procesos estandarizados y su verificador
de logro es el decreto alcaldicio totalmente tram¡tado y publicado.

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 12e y las facultades que me confiere el

Art. 63e, ambos de la Ley Ne 1.8.695, Orgán¡ca Constitucionalde M un¡cipalidades;

DECRETO:

APRUEBASE la estandarización de los procesos adm¡n¡strativos del Juzgado

de Policía Local, según desglose a cont¡nuac¡ón:

1. Listado de Procesos

2. Levantamiento de Procesos

3. D¡agrama de Flujos de Procesos

APRUEBA ESTANDARIZACION DE PROCESOS

JUZGADO DE POLICIA TOCAL DE LOTA


