-

T

.
. STRE
!

JE

MUNICIPALIDAD
LOTA

APRUEBA ESTANDARIZACION DE PROCESOS
JUZGADO DE POLICIA LOCAL DE LOTA

DECRETO N2 1807

LOTA 29 DE NOVIEMBRE DE 2023.

Vistos:

a) Decreto N 2 1.722 del 09 de Diciembre del
2022 que aprueba Programa de Mejoramiento de la Gestion Municipal 2023;

b) Ordinario N 2 02 del 16 de Marzo del 2023
que Establece Cronograma Programa de Mejoramiento de la Gestion Municipal 2023;

c) Objetivo Colectivo Juzgado de Policia
Local “Elaborar Levantamiento de Procesos de acuerdo a la Ley N° 21.280 sobre transformacion
digital del Estado”. Objetivo Especifico: Ratificar via acto administrativo los procesos
estandarizados;

d) Ley N2 19880 sobre bases de los
procedimientos administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del
Estado.

e) D.F.L N2 1 de 2006 del Ministerio del
Interior, publicado en Diario Oficial del 26/07/06, que fija texto refundido Ley N2 18695.

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 122 y las
facultades que me confiere el Art. 632 ambos de la Ley N2 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades.

CONSIDERANDO:

Que en el Programa de Mejoramiento de la Gestion Municipal se contempla
Meta colectivas de caracter general, denominada “Elaborar levantamiento de procesos, de
acuerdo a la Ley N° 21.180, sobre transformacién digital del estado”, estableciéndose en los
objetivos especificos “ratificar via acto administrativo los procesos estandarizados y su verificador
de logro es el decreto alcaldicio totalmente tramitado y publicado.

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 122 y las facultades que me confiere el
Art. 632, ambos de la Ley N2 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades;

DECRETO:

APRUEBASE la estandarizacion de los procesos administrativos del Juzgado
de Policia Local, segun desglose a continuacién:

1. Listado de Procesos

2. Levantamiento de Procesos
3. Diagrama de Flujos de Procesos




ANOTOSE, COMUNIQUESE Y EN SU OPORTUNIDAD ARCHIVESE.-
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Distribucion:
- Sr. Alcalde

Secplan
Administrador Municipal
Directora Control
Director Adm. Y Finanzas
Direccion Juridica
Jefe Depto. Administracion
Of. Transparencia
Archivo.
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f’ LOTA, 09 de diciembre de 2022.-

DECRETON° 1,722.-
Vistos:

a) Ley NO 19.803, de fecha 27 de Abril de
2002; Ley N°© 20.008, de fecha 22 de marzo de 2005: Ley NO 20.198, de fecha
09/07/2007; Ley N© 20.723, de 30/01/2014,-

b) Programa de Mejoramiento de la Gestion
Municipal afo 2023;

c} Certificade N° 675, de fecha 06 de diciembre
de 2022, de Secretario Municipal, que acredita que en "sesion ordinaria de fecha 06
de diciembre del afo en curso, aprobé por la unanimidad de sus concejales en ejercicio
el programa de mejoramiento de la gestién municipal afio 2023”: en atencion a gque
verifico que guarda a debida correspondencia con el Plan de Desarrolio Comunal y el
Presupuesto Municipal, cumpliendo de esa forma con lo prescrito en el articulo unico
punto 2. de la Ley 20.723 que modifica 1a ley 19.803, que establece una asignacion de
mejoramiento de la gestior municipal, para homo'ogaria con la dispuesta en la ey
12.552, que concede una asignacion de modern zacidn a la administracion Publica.-

d)ley NO 19880 sobre bases de los
procedimientos administrativos que rigen los actes de los organos de la Administracion
del Estado:

e) D.F.L. NP 1/2006 del Mimisterio del Interior,
publicado en D. 0. el 26.07.2006, gue fija texto refundido de la Ley N° 18.695;

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 129 y las
facultades que me confiere el Art. 639 ambos de la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades;

DECRETO:

1.- Apruebese el Programa de
Mejoramiento de la Gestion Municipal afio 2023, correspondiendo al Concejo Municipal,
evaluar y sancionar el grado de cumplimiento del objetivo Institucional v Colectivos por
Unidad, segun informe que al efecto presente la Direccion de Control

2.~ Forma parte del presente decreto, el
Programa de Mejoramiento de la Gestion Municipal, afo 2023

ANOTESE, PUBLIQUESE EN PAGINA DE
TRANSPARENCIA MUNICIPAL, COMUNIQUESE Y EN SU OPORTUNIDAD

ARCHIVESE,- /e
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EDGARDO MORALES RUTZ
SECRETARIO MUNICIPAL (S)

Distribucion: !

Administrador Municipal.-

Juzgado de Policia Local.-

Secretario Municipal.

Direccién de Obras Municipales.-
Secretario Comunal de Planificacion.-
Administracién y Finanzas.-

Direccion de Desarrollo Comunitario.-
Asesoria Juridica.-

. Direccion de Transito y Transporte Publico.-
10.Direccion de Control.-

11.)efe Departamento de Personal.-
12.Pagina TRANSPARENCIA MUNICIPAL.-
13.Archivo.-
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ORD. : N° 02-2023.-

ANT. : a)Ley N° 19.803 de 27-04-2002
b) D.A 1082 de 18-08-2022 nombra
integrantes Comité
¢) D.A 1722 - de 09-12-2022 aprueba
PMGM 2023

MAT.: Establece cronograma

LOTA, 16 de marzo de 2023.-

DE : COORDINADOR COMITE TECNICO MUNICIPAL
PROGRAMA MEJORAMIENTO DE LA GESTION MUNICIPAL

A SEGUN DISTRIBUCION

Con la finalidad de desarrollar el Programa Mejoramiento de
la Gestion Municipal para el ano 2023, se informa a Uds. respecto del Cronograma de
actividades que deben realizarse en el transcurso de este afo, de modo de lograr el
objetivo institucional y metas colectivas por Unidades y/o Direcciones, correspondiéndole
a cada Direclivo adoptar medidas para resguardar su pleno cumplimiento

El Comité acuerda
Fijar cronograma con plazos entrega informes
Nominar responsables para el logro de cada objetivo institucional.
Establecer reuniones de! Comité en el afio 2023

OBJETIVO INSTITUCIONAL

Dar cumpiimiento d ia ley n* 21 180. de transformacion digital incorporando 1a tramitacién electronica de
los procedimientos administrativos v la geshion documental y su respectivo soperte, {entre los anfos 2023-
2027) ato 2023, etapa uno de cinco’

Valor asignado: 100%.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
1 Liatorar e plan ostiateg oo de moderrizacian digital del mumicipin
Z Adglinr [arrendar o comprar), software gestion documental conforme al pian
estrategico
3 Implementar el software y capacitar a los usuanes conforme al plan estrategico
4 Puesta en marcha en base a los procesos gestion de carrespondencia.

durante el ano 2023

Responsable(s) Objetivo Especifico 1. Comision designada por el alcalde para el
Efecto
Objetivo Especifico 2. Jefe de Informatica
Objetivo Especifico 3 Jefe de Informatica.
Objetivo Especificc 4 Secretario Municipal
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ORD. : N° 02-2023.-

Se acuerda establecer para plazo para objetivos especificos en el cumplimento de
Objetivo Institucional

PLAZOS o N . .
Informe de Objetivo Fecha maxima de cumplimiento
. avance especifico ) : ik kg il
* Preliminar (planificacion)  Viernes 21 de abril de 2023
1 12 Viernes 12 de mayo de 2023
|2 2°  Viemes2idejulode2023
: 3 3 . Viernes 18 de agosto de 2023
4 4° Viernes 22 de septiembre de 2023

METAS COLECTIVAS POR UNIDADES O DIRECCIONES

Cada Direccion o unidad, segun sea el caso, deben cefirse estrictamente a las metas
colectivas fijadas para el ano en curso, aprobadas por el Concejo Municipal vy
sancionadas por Decreto Alcaldicio y el (1a) Director (a) deben remitir informe avance de
acuerdo al cuadro siguiente:

PLAZOS
Informe de avance | Fecha maxima de cumplimiento)
Prelimmar | Viernes 12 de abril de 2023
N 1 | Viernes 12 de mayo de 2023
N ¢ © 'Viernes 21 de juho ve 2023
N 3 Final Viernes 24 de noviembre de 2023

Las reumiones del Comité se efectuaran una semana después de la fecha establecida
para la entrega de los informes de avances

Se solicita a los directores difundan el programa y el cronograma. Sin perjuicio se enviara
esta informacion a los correos institucionales de cada funcionario

Se hace presente que los funcionarios les asisten la obligacion de revisar y utilizar sus
correos institucionales, toda vez gue no s& enviara a otros correos.

En el casc especifico de la seccion movilizacion y servicios municipales debera difundir
esta informacion su jefe directo

Los informes deben temilirse en el formato dispuesto por el Comite el ang recien pasado
con la finalidad de estandarizarlos
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ORD. : N 02-2023.-

Se adjunta

Es cuanto se informa para los fines serfialados

BBV/IJAUS

DISTRIBUCION:
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Saludos atentos,

Formato de informe avance preliminar
Formato de informe de avance

Juzgado Policia Local
Secretaria Municipal /
Direccion de Obras Municipales
SECPLAN :
Administracion y Finanzas

Desarrollo Comunitario

Asesoria Juridica

Transito y Transporte

Control

10 Depto Administracion Salud

11 Depto Administracidn Educacion Municipal
12 Cfi. Alcalde

13.Cl/c. Integrantes Comite Tecnico Municipal
14 Clc. Secretano del Comité Técnico Municipal
15.Cic AFUMUL

16 Archive

COMTE TECNICT MUNICINA
PRIGK 027




ANOTESE, COMUNIQUESE Y EN SU OPORTUNIDAD ARCHIVESE. -

JOSE MIGUEL ARJONA BALLESTEROS
SECRETARIO MUNICIPAL

PMU;‘A@/FN

Distribucion:
Sr. Alcalde

- Secplan

Administrador Municipal
Directora Control
Director Adm. Y Finanzas
Direccidn Juridica
Jefe Depto. Administracién
Of, Transparencia
Archivo.
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APRUEBA ESTANDARIZACION DE PROCESOS
JUZGADO DE POLICIA LOCAL DE LOTA

DECRETO N¢ 1807

LOTA 29 DE NOVIEMBRE DE 2023.

Vistos:

a) Decreto N 2 1.722 del 09 de Diciembre del
2022 que aprueba Programa de Mejoramiento de la Gestién Municipal 2023;

b) Ordinario N 2 02 del 16 de Marzo del 2023
que Establece Cronograma Programa de Mejoramiento de la Gestion Municipal 2023;

c) Objetivo Colectivo Juzgado de Policia
Local “Elaborar Levantamiento de Procesos de acuerdo a la Ley N° 21.280 sobre transformacién
digital del Estado”. Objetivo Especifico: Ratificar via acto administrativo los procesos
estandarizados;

d) Ley N2 19880 sobre bases de los
procedimientos administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del
Estado.

e) D.F.L N2 1 de 2006 del Ministerio del
Interior, publicado en Diario Oficial del 26/07/06, que fija texto refundido Ley N2 18695.

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 122 y las
facultades que me confiere el Art. 632 ambos de la Ley N? 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades.

CONSIDERANDO:

Que en el Programa de Mejoramiento de la Gestién Municipal se contempla
Meta colectivas de cardcter general, denominada “Elaborar levantamiento de procesos, de
acuerdo a la Ley N° 21.180, sobre transformacion digital del estado”, estableciéndose en los
objetivos especificos “ratificar via acto administrativo los procesos estandarizados y su verificador
de logro es el decreto alcaldicio totalmente tramitado y publicado.

Y, en uso de lo dispuesto en el Art. 122 y las facultades que me confiere el
Art. 632, ambos de la Ley N2 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades;

DECRETO:

APRUEBASE la estandarizacion de los procesos administrativos del Juzgado
de Policia Local, segin desglose a continuacion:

1. Listado de Procesos

2. Levantamiento de Procesos

3. Diagrama de Flujos de Procesos




