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TRÁMITES, PRODUCTOS Y SERVICIOS MUNICIPALES

NOMBRE DEL TRAMITE Prestamo de equipamientos básicos a organizaciones
UNIDAD RESPONSABLE Relaciones Públicas y Comunicaciones, Secretaría

Municipal
DONDE SE REALIZA Edificio Consistorial, Pedro Aguirre Cerda # 302, Oficina

de Relaciones, Patio Municipal
DONDE SE PAGA Sin costo
MEDIO DE PAGO
HORARIO DE ATENCIÓN Lunes a Viernes de 09:00 hrs. a 14:00 hrs.

Descripción del
trámite

Solicitar equipamiento para la realización de actividades  de
organizaciones comunales, el cual será facilitado en función de la
existencia y planificación calendaria.

En qué consiste En el prestamo de equipamientos básicos a organizaciones
funcionales y territoriales de la comuna, como data-schow, equipo
de sonido, etc., el cual siempre se encontrará a cargo de una
persona de la Municipalidad.

A quién está
dirigido

Organizaciones de la comuna

Requisitos Presentar solicitud en Oficina de Relaciones públicas con la
debida antelación

Documentos
requeridos

Carta solicitud con detalle de lugar, fecha y hora de la actividad,
así como con nombre de persona responsable de la misma, con
datos para coordinación.

Etapas del trámite Presentar solicitud
Retirar el equipamiento cuando corresponda
Devolver equipamiento en 24 hrs. máximo de plazo

Costo Sin costo

Resultado Facilitar equipamiento a organización requirente

Observaciones


